w_ POVINNOSTI SEKRETARA JURY A SEKRETARA /TAJOMNiKA MEDZINARODNEHO
i

SPORTOVEHO MOTOCYKLOVEHO PODUIJATIA V SMF

SEKRETAR JURY ( len pri medzinarodnych podujatiach):

Hlavnou naplnou Cinnosti sekretara jury je priprava dokumentov pre ¢lenov jury.

V spolupraci s prezidentom jury spracovava zapisy z jednotlivych zasadnuti jury a zabezpedi ich
distribuciu ¢lenom jury (vZdy na nasledujucom zasadnuti).

Po skonceni podujatia, v spolupraci so sekretdrom podujatia, zabezpecuje zaslanie pozadovanych
dokumentov na sekretariat SMF/UEM/FIM.

V spolupraci so sekretaridtom podujatia zabezpecuje pripravu miestnosti pre zasadania jury —
dostatocny pocet stolov, stoli¢iek +umiestnenie oficialnych 16g poverovatela (v zmysel
poverenia).

Pocas zasadnuti, v spolupraci so sekretdarom podujatia, zabezpecuje obcerstvenie pre ¢lenov Jury.
Pri vykone svojej funkcie Uzko spolupracuje s prezidentom jury a riaditelom podujatia.

SEKRETAR/TAJOMNIK PODUATIA ( sekretariat podujatia)

Zabezpecuje komplexne pripravu a priebeh podujatia po administrativnej stranke.

V spolupraci s organizacnym vyborom koordinuje pripravné prace na podujatie po administrativnej
stranke — zakonne ozndmenia o konani Sportového podujatia, spracovanie tla¢ovin ako plagat, ofic.
program atd.

Kompletizuje prihlasky jazdcov na podujatie . Po skonceni administrativnej prebierky, v spolupraci so
sekretarom JURY, predklada na zasadnuti jury spravu o priebehu administrativnej prebierky, v ramci
ktorej uvadza pocet prihlasenych jazdcov, pocet prihlasenych a ospravedInenych jazdcov (podla
poziadaviek prezidenta Jury musi mat pripraveny ich menny zoznam), pocet prihlasenych a nepritomnych
-neospravedinenych jazdcov (podla poZiadaviek prezidenta Jury musi mat pripraveny ich menny zoznam).
V spolupraci so sekretdrom jury pripravuje materidl na prvé zasadnutie Jury: ozndmenia miestnym

a bezpecnostnym orgdnom, ozndmenia blizkym zdravotnickym zariadeniam, zmluvy o spracovani ropného
a komunalneho odpadu a poistenie podujatia pod.

Pri vykone svojej funkcie plni nariadenia Riaditela podujatia a poCas preteku i prezidenta jury.

V ramci administrativnej kontroly koordinuje jej ¢innost - dostato¢ny pocet ¢lenov ( podla poctu jazdcov),
distribucia poZzadovanych materidlu pre jazdcov, vyber Startovného, kontrola licencii jazdcov ( ich
pripadny zber a nasledne odovzdanie), v spolupraci s casomeraémi koordinuje odovzdavania meracieho
zariadenia atd’

Zodpoveda za Uplne vypisané prihlasky jazdcov. V pripade, Ze niektora prihlaska nie je kompletne vypisana
je potrebné od jazdca pozadovat jej doplnenie v ramci administrativnej prebierky.

V spolupraci s casomeraémi koordinuje distribuciu a zverejfiovanie vysledkov z jednotlivych ¢asti podujatia
—tréningy, kvalifikacie, pretek. Zabezpecuje informacnu tabulu pre vyvesovanie oznamov a vysledkov.
Zabezpedit na sekretariat podujatia vykonnu techniku na kopirovanie vysledkov a materialov pre
zasadnutia jury.

Po skonceni podujatia, v spolupraci so sekretarom jury, zabezpecuje odoslanie vysledkov na sekretariat
SMF /JUEM/FIM, podla pokynov prezidenta jury.

Koordinuje pripravu stanovista pre technickd kontrolu podla poZiadaviek hlavného technického komiséra.
Podla ¢asového harmonogramu a priebehu podujatia organiza¢ne zabezpecuje dekorovanie vitazov —
ceny pre vitazov a hymny, organizacne zabezpecuje odovzdavanie cien atd’.

Pripravuje informacny materidl pre moderdatora podujatia .



